

新北市板橋區後埔國民小學公教人員人事資料鎖定送件檢核清單

	送件人
	
	單位
	級任/科任
	職稱
	教師

	表別
	檢附資料
	份數
	人事單位/九大區工作圈
作業
	備註
(缺件或補件說明)

	
	
	
	收件
	上傳
	鎖定
	

	表1兵役
	□無兵役年資

□大專集訓證明

□退伍令

□結訓令
□軍校基礎教育折算役期查復證明 
□其他：檢核表
	
	
	
	
	

	表5學歷
	□學歷證明
□其他：
	
	
	
	
	大學/教育學程/碩士

	表6考試
(76年以後原則免附)
	□考試及格證書(含升官等) 

□升官等訓練合格證書

□雇升委考試及格證書
□其他：
	
	
	
	
	公務人員考試/專門職業技術人員考試

	考7

教師資格
	□教師證
	
	
	
	
	教師證正反面

	表19經歷
	□離職/服務證明書

□派令/銓敘部銓審函
□代理教師敘薪通知書
□私校敘薪通知書/考核通知書
□約聘僱人員契約書
□其他：
	
	
	
	
	1. 任教之歷任學校離職（服務）證明
2. 任代理教師之歷任學校離職（服務）證明及敘薪通知書


	表20考績
	□各年度考績(成)通知書
□其他：
	
	
	
	
	

	表34銓審
	□銓敘部銓審函

□其他：
	
	
	
	
	有擔任過公務人員才有

	表35動態
	□留職停薪(回職復薪)派令、銓敘部動態登記函
□其他：
	
	
	
	
	留停函及同意復職函

	表38敘薪
	□敘薪通知書
	
	
	
	
	初任教師、調校、碩士改敘

	表51專長
	□________證明/證照
	
	
	
	
	

	本人_____________辦理 WebHR 系統人事資料鎖定作業，檢送以上證明文件共___份並經查對屬實無誤，如有虛偽變造，願負法律責任。
送件日期：   年   月   日
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